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ส่วนราชการ   คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  สาขาวิชา............................................. โทร. ................... 
ที่   .......... .              /๒๕๕๖
วันที่    ........... วัน เดือน ปี ...........
เรื่อง   เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม
เรียน   คณบดี (ผ่าน รองคณบดีฝ่าย..............................................) 


ตามที่ สาขาวิชา.......................................... ได้รับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณสำหรับการจัดโครงการ..................................... งบประมาณ .............. บาท (...............................) มีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................ ซึ่งมีกำหนดการจัดโครงการฯ ในวันที่ .............. ณ ............................... โดยมีกลุ่มเป้าหมาย (ผู้เข้าร่วมโครงการฯ) จำนวน.......คน นั้น


ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการจัดโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและเป้าหมายของคณะฯ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม
1. หนังสือเรียนรองอธิการบดีวิทยาเขตวังไกลกังวล เพื่อขออนุมัติจัดโครงการ...................... 
2. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการฯ
                                                                (...............................)
                                                                        ตำแหน่ง..................................
                                                                                   ผู้รับผิดชอบโครงการ

ส่วนราชการ   คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ฝ่ายบริหารและแผน งานสารบรรณ โทร. ๔๐๗๑ 
ที่   อท.              /๒๕๕๖           
วันที่    .......... วัน เดือน ปี ..............
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ.......................................................
เรียน    รองอธิการบดีวิทยาเขตวังไกลกังวล (ผ่าน หัวหน้าฝ่ายงานแผนและคลัง)


ตามที่ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ได้รับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณสำหรับการจัดโครงการ..................................... งบประมาณ .............. บาท (...............................) มีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................ ซึ่งมีกำหนดการจัดโครงการฯ ในวันที่ .............. ณ ............................... โดยมีกลุ่มเป้าหมาย (ผู้เข้าร่วมโครงการฯ) จำนวน.......คน นั้น


ในการนี้ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มีความประสงค์ขออนุมัติโครงการ..................................  เพื่อให้การดำเนินการจัดโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและเป้าหมายของคณะฯ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติโครงการ..................................... ในวันที่........................ ณ ............................... 
2. อนุมัติให้ใช้เงินจากงบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ประจำปี .......... จำนวนเงิน.........บาท (..............) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในโครงการ
3. มอบ นาย/นาง/นางสาว.................... ตำแหน่ง............ สังกัด....................... เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่าย จำนวนเงิน...........บาท (........................) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในโครงการ
4. อนุมัติให้ผู้เข้าร่วมโครงการ และพนักงานขับรถ (วังไกลกังวล) เบิกค่าที่พักคู่ในอัตรา ๗๕๐ บาท/คน/คืน กรณีพักเดี่ยวให้มีสิทธิเบิกค่าที่พักเดี่ยวในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท/คน/คืน จากเงินงบประมาณโครงการ
5. อนุมัติให้วิทยากร ผู้เข้าร่วมโครงการ และพนักงานขับรถ (วังไกลกังวล) มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายจากเงินงบประมาณในโครงการ
6. ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ จำนวน ..... รายการ ภายในวงเงินทั้งสิ้น...........บาท (..............) โดยรายการที่ ........ มอบให้กองคลังเป็นผู้จัดซื้อ (กรณีเป็นป้ายไวนิล, เวที) ภายในวงเงินทั้งสิ้น..........บาท (................) และรายการที่ ....... มอบให้ นาย/นาง/นางสาว................. เป็นผู้จัดซื้อและแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ คือ นาย/นาง/นางสาว..................
7. มอบคณบดี..........
7. มอบคณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี เป็นผู้ลงนามในหนังสือเชิญผู้เข้าร่วมโครงการฯ และคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ
                                                                                   (นายคงศักดิ์   นาคทิม)
                                                                  คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี
                                                                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์
บันทึกข้อความ





�





บันทึกข้อความ





�








