
 

ส่วนราชการ ฝ่ายงานบริหารและแผน งานการเงินและพัสดุ โทร. ๔๐๗๑   

ที ่  อท.  ๒๔๑ / ๒๕๕๙ วันที่   ๒๕  ตุลาคม  ๒๕๕๙ 

เรื่อง การใช้มาตรการประหยัดส าหรับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปี ๒๕๖๐ ของคณะอุตสาหกรรม
และเทคโนโลยี 

เรียน    รองคณบดีทุกฝ่าย และหัวหน้าสาขาวิชาทุกท่าน    

  ตามที่ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ได้รับจัดสรรงบประมาณประจ าปี ๒๕๖๐ มาเป็นที่
เรียบร้อยแล้วนั้น  

 ในการนี้ คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยีเห็นควรให้บุคลากรในสังกัดคณะฯ เบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๐ โดยใช้มาตรการประหยัดของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
รัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ และปรับปรุงมาตรการประหยัด พ.ศ. ๒๕๕๓ เพ่ือให้งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
อย่างจ ากัดสามารถเบิกจ่ายได้อย่างเพียงพอและเกิดความคุ้มค่าตลอดทั้งปีงบประมาณ โดยเสนอเรื่องอนุมัติขอ
ใช้เงินงบประมาณต่างๆ ผ่านมายังรองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน ซึ่งมีหลักเกณฑ์รายละเอียดการเบิกจ่าย
ต่อไปนี้ 
 ๑. การเบิกค่าสอนเกินภาระงาน ประจ าปีการศึกษา ๑/๒๕๕๙, ๒/๒๕๕๙ และ ๑/๒๕๖๐ ให้
เบิกจ่ายได้ไม่เกินอัตรา ๒๕๐ บาท/คน/ชั่วโมง 
 ๒. การเบิกค่าจ้างเหมารถ และค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถส่วนบุคคล 
  ๒.๑ ต้องมีหนังสือตอบปฏิเสธการขอใช้รถจากหน่วยงานภายใน 
  ๒.๒ ให้เบิกอัตราค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๒ บาท 
  ๒.๓ ให้เบิกอัตราค่าน้ ามันเชื้อเพลิงรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๑ บาท 
 ๓. การเบิกค่าท่ีพัก 
  ๓.๑ กรณีเดินทางไปราชการ ฝึกอบรมและศึกษาดูงาน 
   ๑) พักเดี่ยว ไม่เกิน ๑,๒๐๐ บาท/วัน/คน  
   ๒) พักคู่ ไม่เกิน ๗๕๐ บาท/วัน/คน 
  ๓.๒ กรณีจัดโครงการ ซึ่งไม่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ 
   ๑) พักเดี่ยว ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/วัน/คน 
   ๒) พักคู่ ไม่เกิน ๗๕๐ บาท/วัน/คน 
 ๔. การเบิกค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
  กรณีจัดโครงการ ซึ่งไม่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ ไม่เกินคนละ ๒๕ 
บาทต่อครึ่งวัน 
 ๕. ค่าอาหารกลางวัน  
  กรณีจัดโครงการ ซึ่งไม่ได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ ให้ใช้อัตราตาม
จ านวนผู้เข้าร่วมส่วนใหญ่ ซึ่งต้องเกินครึ่งหนึ่งของผู้เข้าร่วมโครงการทั้งสิ้น 

๑) ผู้เข้าร่วม เป็นนักศึกษา ๖๐ บาท/มื้อ 
๒) ผู้เข้าร่วม เป็นบุคคลภายนอก ๘๐ บาท/มื้อ 
๓) ผู้เข้าร่วม เป็นบุคคลภายใน ๑๒๐ บาท/มื้อ 

 
/โดยให้ทุกฝ่ายงาน... 

 บันทึกข้อความ 



โดยให้ทุกฝ่ายและบุคลากรทุกท่านด าเนินการจัดส่งเอกสารการคืนเงินยืมหรือเอกสารการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณดังกล่าวให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕ วันหลังกลับมาจากราชการ/ฝึกอบรม/ศึกษาดูงาน/ด าเนินโครงการ
เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว   

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการ 

 

 
 (นายคงศักดิ์  นาคทิม) 
 คณบดีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


